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Proceso de Actualización de Organigramas

Código: PRC044-DGRAL.CI-01Dirección: Dirección General Gerencia: Control Interno Liberación: 2024
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INICIO
Compartir 
Headcount 
actualizado

email

5 primeros días del mes

R1

¿Se dió de alta 
un nuevo 
puesto?

Sí
Agregar nueva 

partida en base de 
datos

Agregar nuevo 
campo en 

organigramas de 
Visio

R2 R3 PDF

No

¿Hubo alta/baja 
de personal?

Agregar nuevo 
campo en plantilla 
de organigramas 

Sí
Actualizar 

información en base 
de datos

Actualizar 
Organigramas de 

Visio

Actualizar campo en 
plantilla de 

organigramas 
R2 R3 PDF

R4

R4

No

FIN
Notificar a Gerente 
de Control Interno

10 primeros días del mes

10 primeros días del mes

Agregar nueva 
partida en 

organigramas de 
IntraClick

Actualizar 
información en 

IntraClick

R5

R5

10 
primeros 
días del 

mes
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