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Autorización 

Fecha 

Nombre del Solicitante: 

Área Solicitante: 

Indica para que evento son: 

Fecha del Evento: 

Mediante el presente formato solicito se me proporcionen los productos 

promocionales de Click Seguros, abajo enlistados, necesarios para el evento 

mencionado, los cuales serán utilizados exclusivamente para los fines establecidos 

en esta solicitud.  

Me comprometo a garantizar el uso adecuado y responsable de los mismos. De igual 

manera, me comprometo a devolver cualquier excedente no utilizado durante el 

evento, al responsable de la administración de inventarios, utilizando el Anexo 1 de 

esta solicitud. 

Detalle de la solicitud 

Producto Cantidad Descripción 
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Reconozco que la entrega de estos productos se realizará únicamente bajo la 

autorización de la Dirección de Administración y Finanzas y que está sujeta a 

disponibilidad en inventario, así como al proceso y a la Política de Administración 

de Inventarios para Promocionales POL003-ADMIN.ADM-01 

 

Esta solicitud deberá ser enviada vía web mediante el Formulario – Solicitud de 

Productos Promocionales | Intraclick , la cual se pasará a firma por el Subdirector 

de Administración y Finanzas y entregado únicamente por el personal autorizado.  

Este formato debe ser llenado de manera completa para que la solicitud pueda ser 

procesada.  

 

Solicitó Entregó 

  

Nombre y Firma 

Solicitante 

Nombre y Firma 

Asistente Administrativo 

 

Aprobó Autorizó 

  

Nombre y Firma 

Subdirector de Administración y 

Finanzas 

Nombre y Firma 

Director / Subdirector 
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